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GUZEL SANATLAR TASARIM VE MIMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac-Kapsam-Dayanak

Amacg

Madde 1: Bu yobnergenin amaci, Glzel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakultesi
odrencilerinin egitim ve 6gretim yoluyla kazandiklar bilgi ve becerilerinin mesleki alanlarda
uygulanmasini, yonlendirme ve dogru karar verme aliskanliklarinin  gelistirilmesini
saglamaktadir.

Kapsam

Madde 2: Bu ydnerge, Atlim Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik
Fakiiltesi 0grencilerinin isyerlerinde yapacaklari stajin planlanmasinda, yiritiilmesinde ve
degerlendirilmesindeki temel kural, ilke, amag ve yontemleri kapsar.

Dayanak
Madde 3: Bu yonerge 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu’nun 14. Maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

iKINCi BOLUM

Staj yeri

Madde 4: Stajlar, Madda 5'de 6ngoriildigu gibi, Bolim Staj Komisyonu tarafindan
uygun gorilen kamu veya 6zel sektor isletmelerinde ve kurum iginde yapilir. Yurt disinda staj
yapilabilmesi Staj Komisyonu'nun izni ile mimkundur.

Staj siiresi.
Madde 5: Ogrenciler, kayith olduklari bélimlere gére Tablo 1’de belirtilen konularda
ve surelerde staj yapmakla yukimltdarler:

Tablo 1: Staj konular ve sireleri (isgunti)

Boliim Staj 1 Staj 2 Staj 3
(2. yaniyil sonu) (4. yariyill sonu) (6. yariyill sonu)

Konu Gln Konu Gln Konu Gln

I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Santiye 20 | Atolye 20 | Biro 20

Grafik Tasarimi - - Uretim 20 | Tasarim 20

Moda ve Tekstil Tasarimi Atdlye 10 | Fabrika 20 | Tasarim-stidyo 20
(kurum ici)

Endiistri Uriinleri Tasarimi Bilgisayar 20 | Uretim 20 | Biiro 20
(kurum ici)

Mimarhk Topografya 15 Santiye 20 | Biro 20
(kurum ici)

Diger derslerden basarisiz olunmasi stajin yapllmasina engel dedildir. Olaganisti
durumlarda, stajin yaz aylari disinda yapilmasina karar verme ve bunun kosullarini belirleme
yetkisi Staj Komisyonuna aittir.



Stajin planlanmasi

Madde 6: Bolimlerde, her 6gretim yilinin ikinci yariyilinda derslerin bitimine en fazla
iki hafta kala, her staj tiri icin biri staj sorumlusu olmak Uzere (g kisilik bir staj komisyonu
atanir. Staj sorumlulari, stajlarin yonerge hikimlerine uygun olarak yuritilmesi ve staj
sonucunda komisyonca belirlenmis staj notlarinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi ile
ylkimlidar. Komisyon Uyeleri, 6grencilerin staji dncesinde boéliime disen islemleri yerine
getirir, staj siirecini izler ve staj defterlerini ortak bir calismayla dederlendirir.

Stajin yiiriitiilmesi ve staj dosyasinin teslimi

Madde 7: Ogrenciler, staj siiresince ilgili disiplin yénetmeliklerine ve staj yaptiklari
isyerinin kurallarina uymakla ylkimlidir. Staja kabul edilen 6drencilerin is glivenliginden
isyerleri sorumludur. Staj komisyonu Uyeleri veya bolim baskaninin belirleyecedi 6gretim
elemanlar 6grencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

Staja kabul ve sonraki islemler
Madde 8: Odrenciler, asagidaki belgeleri 6ngériilen siire¢ icinde tamamlamak,
onaylatmak ve teslim etmek zorundadir:

a) Staj Yeri Kabul Formu : Ogrencilerin bslim sekreterliginden alip doldurarak staji
yapacadl kuruma onaylatip ilgili bolim baskanhdina ilk bagvurusunu yaptigi form (EK -1).
Staj yeri kabul formunun, en ge¢ yaz stajinin yapilacagi yilin bahar dénemi sonunda
akademik takvimde ilan edilmis olan final sinavlarinin son giiniine kadar staj komisyonuna
elden teslim edilmesi gerekmektedir.

b) Staj Bilgi Formu : Staj komisyonu tarafindan doldurularak 6grencinin diger
belgeleriyle birlikte tiniversitenin Personel Mali Isler Birimi'ne iletilir.

c) Sigorta Belgesi ve Ise Baslama Belgesi: Ogrencinin Personel Mali Isler
Birimi'nden alarak ise baglamak icin isyerine teslim ettigi formlar.

d) Staj Dosyasi: Ogrencinin staj siiresince yapmis oldugu tiim calismalari, gérev ve
sorumluluklari giin ve saat belirtilerek islemek ve ilgili belgeleri eklemek zere bdlimin web
sayfasinda formati ve igerigi tanimlanan dosya. Staj dosyalar, bilgisayar ortamda doldurulur
ve stajin yapildigi donemi izleyen giiz yariyihinin basinda akademik takvimde belirtilen kayit
glnleri icerisinde staj komisyonuna bir adet basili dosya ve bir adet CD halinde teslim edilir.
Staj dosyasi siresi iginde teslim edilmedigi takdirde staj yapiimamig kabul edilir.

e) Isyeri Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj amiri tarafindan gizli olarak
doldurulup onaylanarak kapall bir zarf icerisinde 6grenciye verdigi ve 6grencinin staj dosyasi
ile birlikte Staj Komisyonu’'na teslim ettigi form (EK-2).

Stajin degerlendirilmesi

Madde 9: Stajlar, Bolimin Staj Komisyonu tarafindan giz yariyihinin baslangicini
izleyen 30 giin icinde ortak bir calismayla degerlendirilerek sonuglandirilir. Dederlendirme,
basarili (S) veya basarisiz (U) seklinde yapilir. Staj komisyonu, 6drencilerden staj dosyasinda
dizeltmeler yapmasini isteyebilir. Kabul edilmeyen stajlar yeniden yapilir.

UCUNCU BOLUM
Yuriirlik ve Yuritme
Yiriirliikkten kaldirilan yonerge

Madde 10: 27.01.2009 gin ve 01 sayih Senato Toplantisi'nda gorisilerek kabul
edilen Glizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Staj Yonergesi yirurlikten kaldirlmstir.



Bu yodnergenin Universite Senatosu’nca kabul edildigi tarihte lisans programinin {iclincii veya

daha ileri yanyillarini tamamlamis 6grenciler, dnceki yonerge hiikiimlerine ve uygulamalara
gore staj yaparlar.

Yuriirlik )
Madde 11: Bu yonerge Universite Senatosu’nun kabullinden sonra yirtrliige girer.

Yiritme )
Madde 12: Bu yonerge hikimlerini Atihm Universitesi Rektorl yuratar.



